
REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA

I ZELENE TRANZICIJE

KLASA: 406-07 124-01 I 54
URBROJ: 517 -02-3-l-24-I

Zagreb,06. lipnja 2024. godine

Na temelju dlanka 38. Zakonao sustavu drLavne uprave (,,Narodne novine", broj 6612019 i 155/2023)
i dlanka 15. stavka2 .Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 12012016ilI4l2022), ministrica
za5tite okoli5a i zelene tranzicije donosi

PRAVILNIK
O PLANIRANJU I PROVEDBI POSTUPAKA

NABAVE ROBE, RADOVA, USLUGA I PROVEDBE PROJEKTNIH
NATJEEAJA

OPEE ODREDBE

tlanak 1.

1.) U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja
proradunskih sredstava, Pravilnikom o planiranju i provedbi postupaka nabave robe, radova, usluga i
provedbe projektnih natjedaja (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti, postupak i
nadleZnost ustrojstvenih jedinica Ministarstva zaltite okoli5a i zelene tranziclje (dalje u tekstu:
Ministarstvo) u planiranju, pripremi i provodenju postupaka nabave robe, radova, usluga i provedbe
projektnih natjedaja u sludajevima kada je procijenjena vrijednost nabave manja od26.540,00 eura bez
PDV-a za robu, usluge i provedbu projektnih natjedaja, te manja od 66.360,00 eura bez PDY-a za

radove.

2.) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na mu5ki i
Zenski rod.

3.) U provedbi postupaka nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja osim ovog
Pravilnika obvezno je primjenjivati i druge valel,e zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave, kao i opde i posebne akte ovog Ministarstva.
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PLAN NABAVE

ilanak 2.

Plan nabave Ministarstva donosi se za svaku proradunsku godinu, u skladu sa strateSkim planom t

godiSnjim planom rada ovog Ministarstva, te odobrenim sredstvima u DrZavnom proradunu Republike

Hrvatske za sljededu proradunsku godinu sukladno Financijskom planu Ministarstva. Plan nabave za

sljedeie proradunsko razdoblje donosi se u rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim aktima donesenim na temelju togzakona.

Clanak 3.

1.) Postupak izrade Prijedloga plana nabave pokreie glavni tajnik Ministarstva upudivanjem okruZnice
za iskazivanje potreba svim nositeljima planiranja s tablidnim obrascima i smjernicama za

popunjavanje istih, a nakon dono5enja DrZavnog proraduna za sljede6u proradunsku godinu.

2.) Prijedlog Plana nabave osim podataka propisanih Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim aktima
mora minimalno sadrZavati i:

oznaku i naziv projekta,
naziv ustrojstvene jedinice - nositelja planiranja,
oznaku i naziv poziclje Financijskog plana,
naziv predmeta nabave,
planirani podetak postupka nabave,
planirano trajanje ugovora ili narudZbenice,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave.

3.) Naziv predmeta nabave obuhvada robu, radove, usluge i provedbu projektnih natjedaja koji su

odredeni po svojoj vrsti, svojstvima, namjeni ili se odreduje na nadin da predstavljaju tehnidku,
tehnoloSku, gospodarsku, oblikovnu ili funkcionalnu cjelinu.

4.) Nositelji planiranja Ministarstva dulni su Glavnom tajni5tvu Ministarstva dostaviti u pisanom
obliku potrebe za sljedeie proradunsko razdoblje u roku koji odredi Glavno tajniStvo Ministarstva, a

koji rok ne moZe biti kraii od 5 niti duZi od 15 dana.

5.) Glavno tajni5tvo Ministarstva objedinjuje prijedloge svih nositelja planiranja, te na temelju istih
izraduje Prijedlog plana nabave za slijedede proradunsko razdoblje.

6.) Na temelju donesenog DrZavnog proraduna Republike Hrvatske i objedinjenog prijedloga Plana
nabave svih ustrojstvenih jedinica nositelja planiranja, Plan nabave Ministarstva donosi ministar.

ilanak 4.

1.) Nositelji planiranja nabave su Uprave, Zavod, Kabinet ministra, Glavno tajni5tvo Ministarstva,
samostalni Sektor, samostalna SluZba i samostalni Odjel i to:
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1. Glavno tajni3tvo Ministarstva:
- planiranje nabave uredskog i potro5nog materijala, uredske opreme i namje5taja, usluga za

odrZavanje objekata i opreme, reZijskih tro5kova, tro5kova energije, tro5kova reprezentacije,
usluga nabave i odrZavanja prijevoznih sredstava, komunikacijske opreme, fotokopirnih
strojeva, programske aplikacije, licenci, nabave informatidke opreme (hardware i software),
planiranje nabave usluga promidZbe i informiranja i promidZbenog materijala, te planiranje
ostalih aktivnosti iz svoga djelokruga ladaintzev onih iz nadleZnosti planiranja drugih Uprava,
samostalnog Sektora, samostalne SluZbe i samostalnog Odjela.

2. Kabinet ministra, Uprave, Zavod, samostalni Sektor, samostalna SluZba i samostalni Odjel:
- planiranje nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja za provedbu aktivnosti

iz svoga djelokruga rada.

2.) Odgovorne osobe nositelja planiranja su delnik upravne organizacije unutar ministarstva odnosno
rukovodedi drZavni sluZbenik, tajnik Kabineta ministra, glavni tajnik Ministarstva te delnici
samostalnih ustrojstvenih jedinica Ministarstva.

dhnak 5.

1.) Ako postoje opravdani nzlozi i ako su osigurana sredstva u DrZavnom proradunu Republike
Hrvatske, nositelji planiranja mogu zatraiiti izmjenu i/ili dopunu Plana nabave.

2.) Prijedlo g za izmjenu i/ili dopunu Plana nabave dostavlja se Glavnom tajni5tvu Ministarstva uz
pisano obrazloLenje traZenih izmjena i/ili dopuna, a ovjerava ga delnik ustrojstvene jedinice nositelja
planiranja.

3.) Glavno tajniStvo Ministarstva na temelju prijedloga izmjena i/ili dopuna Plana nabave nositelja
planiranja, objedinjuje prijedloge izmjena i/ili dopuna Plana nabave, te iste s obrazloZenjima nositelja
planiranja dostavlja ministru na potpis.

4.) Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune Ministarstvo objavljuje u standardiziranom
obliku u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od osam dana od
dono5enja ili izmjene i/ili dopune Plana nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE

ilanak 6.

1.) Postupak javne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja provodi se sukladno
odredbama vaLe(,egZakona o javnoj nabavi i ostalih zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju
podrudje nabave, dok se postupak jednostavne nabave provodi sukladno odredbama ovog Pravilnika,
a na temelju donesenog Plana nabave za tekuiu proradunsku godinu.

2.) Postupak nabave moZe se pokrenuti samo pod uvjetom da su financijska sredstva planirana i
osigurana u DrZavnom proradunu za odnosnu proradunsku godinu i da je predmet nabave s
procijenjenom vrijednosti nabave jednake ili ve6e od 2.650,00 eura bez PDV-a naveden ili predloZen
u Plan nabave za tekuiu godinu.
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ilanak 7.

l.) Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za pokretanje postupka nabave priprema tehnidku
specifikaciju i tro5kovnike zapredmete nabave iz svoje nadleZnosti.

2.) Ustrojstvena jedinica zanabavu sudjeluje u pripremi izrade dokumentaclje za nabavu i provodi
postupke nabave prema odredbama Zakonao javnoj nabavi i drugih zakonskih i podzakonskih propisa,

odnosno prema odredbama ovog Pravilnika, a koji ureduju podrudje nabave i sukladno Planu nabave

Ministarstva, a iskljudivo temeljem pravovremeno dostavljenih i urednih zahtjeva za nabavu sa

tehnidkom specifikacijom i priloZenom ostalom potrebnom popratnom dokumentacijom.

A) Postupak javne nabave

dhnak 8.

1.) Postupakjavne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja pokreie se sukladno
planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave, na temelju zahtjeva za javnu nabavu putem

informacijskog sustava Ministarstva, akoji zahtjev obvezno mora sadrZavati:

naziv ustroj stvene j edini ce,
projekt,
poziciju u Financijskom planu,
redni broj iz Plana nabave,
predmet nabave,
kriterij odabira ekonomski najpovoljnij e ponude,
rok izvr5enja predmeta nabave,
ime i prezime osobe odgovorne zaizradu tehnidke dokumentacije, za sudjelovanje u postupku
(dlan strudnog povjerenstva), te osobe odgovorne zapra(,enje izvr5enja ugovora./narudZbenice,

specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja, s tehnidkom dokumentacijom u
prilogu Zahtj ev a za nfu avu,

2.) Ukoliko Zahtjev za nabavu ne sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, vrala
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak i/ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji planiranja
odgovorne su za pravovremeno podno5enje Zahtjeva zanabavu.

3.) U postupcima javne nabave ministar odnosno osoba koju on ovlasti imenuje strudno povjerenstvo

za provedbu postupka javne nabave (u daljnjem tekstu: Strudno povjerenstvo), koje se sastoji od
najmanje 3 (tri) dlana. Strudno povjerenstvo su predstavnici ustrojstvene jedinice nadleZne za poslove

nabave - najmanje 2 (dva) dlana i najmanje I fiedan) dlan predstavnik ustrojstvene jedinice koja je
podnijela zahtjev za nabavu. Najmanje 1 fiedan) ovla5teni predstavnik naruditelja mora posjedovati

vaLe(i certifikat sukladno Zakonuo javnoj nabavi.

4.) Povjerenstvo priprema i provodi postupak javne nabave, te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjenr
ponuda, a na temelju kojeg zapisnika ministar donosi Odluku o odabiru, odnosno Odluku o poni5tenju
postupka ukoliko se zato ispune zakonom propisane pretpostavke.

5.) Ustrojstvena jedinicazanabavu. na temelju donesene Odluke o odabiru i isteka zakonskih rokova
mirovanja, priprema ugovor za nabavu robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja, a koji
ugovor potpisuje ministar odnosno osoba koju on ovlasti.
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B) Postupak jednostavne nabave

ilanak 9.

Ikiterij zaodabir ekonomski najpovoljnije ponude u postupcimajednostavne nabave jenajnilacijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda utvrdena na temelju omjera cijene i kvalitete, koji se ocjenjuju na
temelju kriterija povezanih s predmetom nabave. Navedeni kriteriji mogu obuhvadati na primjer:

kvalitetu, ukljuduju6i tehnidku vrijednost, estetske i funkcionalne znadajke, pristupadnost,
rje3enje za sve korisnike, druStvene, okoli5ne i inovativne znadajke te trgovanje i uvjete
trgovanja,
organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaLiranog na izvr5enju odredenog ugovora, ako
kvaliteta angaZiranog osoblja moLe znalajno utjecati na razinu uspje5nosti izvrSenja ugovora,
usluge nakon prodaje i tehnidku pomo6, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke, proces
isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja.

ilanak 10.

1.) Postupak jednostavne nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja pokrede se

sukladno planiranoj dinamici utvrdenoj u Planu nabave na temelju zahtjeva za jednostavnu nabavu
putem informacijskog sustava Ministarstva, akoji obvezno mora sadrZavati:

- naziv ustrojstvene jedinice,
- projekt,
- poziciju u Financijskom planu,
- rednibrojizplananabave,
- predmet nabave,
- kriterij odabira ekonomski najpovoljnije ponude,
- primjenjiv rok izvr5enja,
- specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja, s tehnidkom dokumentacijom i

tro Skovnikom u prilo g u Zahtj ev a za nabavl,
- podatke o gospodarskim subjektima kojima se predlaZe poslati Poziv za dostavu ponude,
- u postupcima nabave robe, usluga i projektnih natjedaja, procijenjene vrijednosti jednake ili

vede od 14.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova jednake ili ve6e od 40.000,00
eura (bez PDV-a) zahtjev mora sadrZavati i ime i prezime osobe odgovorne zaizradutehnidke
dokumentaclje, za sudjelovanje u postupku (dlan strudnog povjerenstva), te osobe odgovorne
za pra(,enje izvrSenj a ugovora./narudZbenice

2.) Ukoliko Zahtjev za nabavu ne sadrZi sve Sto je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, vrata
se nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na ispravak 7ili dopunu. Ustrojstvene jedinice nositelji planiranja
odgovorne su za pravovremeno podno5enj e Zahtjev a za nabavu.

3.) U postupcima jednostavne nabave:

robe, usluga i provedbe projektnih natjedaja vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 eura (bez
PDV-a), a manje od26.540,00 eura (bez PDV-a) te
radova vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 eura (bez PDV-a), a manje od 66.360,00 eura
(bez PDV-a),
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na temelju Zahtjeva za nabavu objavljuje se poziv za dostavu ponuda na intemetskoj stranici
Ministarstva i/ili se poziv za dostavu ponuda upuiuje prema najmanje 5 (pet) gospodarskih subjekata
koj i imaj u regi striranu dj elatno st v ezanu za pr edmet nabave.

4.) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti manje od 2.650,00 eura ( bez PDV-a )
ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za nabavu uz zahtjev prilaZe ponudu jednog gospodarskog
subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu za predmet nabave, a na temelju kojeg zahtjeva i
ponude se izdaje narudZbenica odnosno sklapa ugovor.

5.) U iznimnim sludajevima u postupcima nabave iz stavka 3. ovog dlanka Pravilnika, poziv za dostavu
ponude moZe se uputiti i prema manje od 5 (pet) gospodarskih subjekata, uz pisano obrazloZenje
delnika ustrojstvenc jcdinicc koja je podnijela 'zahLjev, i to u sljededim slucajevima:

kada na trZiStu nije moguie pronaii najmanje 5 (pet) gospodarskih subjekata koji imaju
registriranu djelatnost vezanv za predmet nabave,
kada je to nuZno potrebno izrazloga imimne Zurnosti ili u sludaju vi3e sile, odnosno dogadaja
izvan kontrole Ministarstva i neovisno od njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili
izbjeli,
kada zbog tehnidkih, umjetnidkih ili razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava, predmet
nabave moie izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zapimljena niti jedna valjana
ponuda, a postupakjednostavne nabave se ponavlja.

ilanak 11.

1.) Poziv za dostavu ponude mora najmanje sadrZavati

predmet nabave,
troSkovnik,
rok, nadin i mjesto izvr5enja,
specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,
kriterij odabira ekonomski naj povolj nij e ponude,
ime i prezime osobe zakontakt,
rokzadostavu ponuda,
rok valjanosti ponude,
tehnidku dokumentacij u,
obr azac ponudbeno g li sta,

oblik, sadrlaj i iznos jamstva ukoliko se jamstvo traZi.

2.) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Ministarstvo ie uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave, te je rok u pravilu najmanje 5 dana, osim u posebnim sludajevima Zurnosti kada se navedeni
rok moZe skratiti i na 1 dan.

3.) Poziv za dostavu ponude Salje se gospodarskim subjektima putem informacijskog sustava
Ministarstva, a postupak jednostavne nabave mole se provesti i na nadin da se poziv za dostavu ponuda
objavi i na internetskim stranicama Ministarstva illli u Elektronidkom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.
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4.) Na temelju odabira ponude koja zadovoljava sve potrebne uvjete iz poziva za dostavu ponudu, a
sukladno kriteriju odabira iz dlanka 10. ovog Pravilnika, narudZbenicu odnosno Ugovor u postupcima
nabave robe, radova, usluga i provedbe projektnih natjedaja potpisuje ministar odnosno osoba koju on
ovlasti.

5.) Ministarstvo zadrhava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obvezaili naknada bilo koje wste prema ponuditeljima
ili zainteresiranim gospodarskim subj ektima.

ilanak 12.

1.) Provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 14.000,00 eura (bez
PDV-a) obavljaju sluZbenici ustrojstvene jedinice za nabavu, a u kojem postupku u dijelu koji se

odnosi na opis predmeta nabave i kriterije za odabk (uvjete/dokaze) sposobnosti ponuditelja, kao i u
dijelu pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, moLe sudjelovati i jedan ili vi5e sluZbenika iz ustrojstvene
jedinice koja je podnijela zahtjev za jednostavnu nabaw.

2.) Provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 14.000,00 eura
(bez PDV-a) obavlja imenovano strudno povjerenstvo iz dlanka 13. ovog Pravilnika.

Clanak 13.

1.) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 14.000,00 eura, a
manje od26.540,00 eura (za nabavu robe, usluga i provedbe projektnih natjedaja), odnosno jednake ili
veie od 40.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura (za nabavu radova) bez PDV-a, ministar odnosno
osoba koju on ovlasti, internom odlukom o imenovanju strudnog povjerenstva za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave imenuje strudno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: strudno povjerenstvo).

2.) Ministar odnosno osoba koju on ovlasti internom odlukom iz prethodnog stavka ovog dlanka
Pravilnika, moZe odrediti obveze i ovlasti dlanova strudnog povjerenstva u postupcima jednostavne
nabave.

3.) Strudno povjerenstvo ima najmanje 3 (tri) dlana, od kojih je najmanje jedanizustrojstvene jedinice
nositelja planiranja koja je podnijela zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

4.) Najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva mora imati vaheci certifikat iz podrudja javne nabave.

5.) ilanovi strudnog povjerenstva obvezni su prije imenovanja u povjerenstvo potpisati izjavu o
nelpostojanju sukoba interesa, a u svom radu duZni su pridrZavati se nadelajavne nabave.

ilanak 14.

1.) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda dlanovi povjerenstva
nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda,
te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni
i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude i predlaZu ministru odnosno osobi koju on ovlasti
odabir ekonomski najpovoljnije ponude.
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2.) Za odabir ekonomski najpovoljnije ponude je dovoljna I (edna) pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim zahtjevima i uvjetimaizpoziva za dostavu ponuda Ministarstva.
3.) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogre5ni ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Ministarstvo moZe, po5tujudi nadela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotidnih gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, a takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim
predmetom nabave.

4.) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Ministarstvo 6e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

5.) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

6.) Odabir ekonomski najpovoljnije ponude izvr5it 6e se u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest)
dana od isteka rokaza dostavu ponuda.

7.) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavit ie se bez odgode istovremeno svakom
ponuditelju dija ponuda nije odabrana putem elektronidke po5te (e-mailom), a na koju obavijest o

odabiru nije dopu5tena Lalba.

8.) Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s

odabranim ponuditeljem, a na temelju prethodno provedenog postupka.

ilanak 15.

Ugovori koji su sklopljeni u postupku nabave za predmete dija je vrijednost jednaka ili veia od
2.650,00 eurabez PDV-a, evidentiraju se u Registru ugovora i objavljuju u standardiziranom obliku u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

ilanak 16.

1.) Pra6enje izvr5enja obvezaiznarudLbenica odnosno ugovora koji se sklapaju nakon provedenog
postupka nabave prati ustrojstvena jedinica u povodu dijeg zahtjeva je i proveden postupak nabave.

2.) SadrLaj praienja ispunjenja obveza ovisno o sadrZaju narudZbenice/ugovora obuhvaia:

preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i kolidine predmeta nabave,
provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja,
sastavljanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova, usluga i projektnih natjedaja,
ovjeravanje pratede dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.),
pr euzimanle i pohranj ivanj e atesta, j amstva, certi fi kata,
reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova,
po potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno izvr5enje predmeta nabave,
ovjeravanje ra(una, podnoSenja zahtjevazaplatanje sa svom popratnom dokumentacijom i
izvr5enje drugih ugovomih obveza naruditelja.
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Clanak 17.

1.) U postupku nabave usluga, sluZbenik iz ustrojstvene jedinicezanabavuzaduLenza predmet nabave
obvezan je prije podetka izvr5enja usluge podnositelju zahtjeva za nabavu dostaviti potpisanu
narudZbenicu odnosno ugovor.

2.) Po izvr5enju ugovorene usluge, podnositelj zahtjevaovjerava Zapisnik o izvr5enoj usluzi /ovjerava
radun kao naredbodavac, te isti u roku 2 (dva) dana od dana izvr5enja usluge dostavlja ustrojstvenoj
jedinici za radunovodstvene poslove.

3.) Zapisnik o izvr5enju usluge mora sadrZavati:

- naziv ustrojstvene jedinice,
- naziv gospodarskog subjektakojije izvr5io uslugu,
- specifikaciju usluga,
- datum i mjesto izwsenja usluge,
- napomenu o urednom izvr5enju usluge,
- potpis odgovorne osobe iz ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev, a odgovorne za

praienje izvr5enja ugoyora/narudZbenice s ditko ispisanimirn"rro- i prezimenom.-

l.:

1.) U postupku nabave izvodenja radova, sluZbenik iz ustrojstvene jedinice za nabavu zaduZen za
predmet nabave obvezan je prije podetka izvodenja radova ustrojstvenoj jedinici za op1e poslove
dostaviti narudZbenicu ili ugovor s tehnidkom specifikacijom i troSkovnikom u prilogu. Ustrojstvena
jedinica za opte poslove obvezna je isti proslijediti podnositelju zahtjeva za nabavu, te u suradnji sa
istim nadzirati tijek izvodenja radova.

2.) Po izvr5enju dijela ugovorenih radova i ukupnih radova, privremenu ili okondanu situaciju ovjerava
nadzornik, izvoda( radova i podnositelj zahtjeva. Podnositelj zahtjeva obvezan je privremenu ili
okondanu situaciju najkasnije u roku 1 (ednog) dana dostaviti ustrojstvenoj jedinici za ople poslove
na ovjeru.

Clanak 19.

1.) Svaka ustrojstvena jedinica za predmete nabave u okviru svoje nadleZnosti planiranja duZna je
pratiti i obavijestiti ustrojstvenu jedinicu nadleZnu za poslove nabave o isteku ugovora odnosno
narudZbenice, te ukoliko za predmet nabave postoji potreba za ponovnom nabavom, potrebno je
podnijeti novi zahtjev i to u roku od:

120 dana u postupcima javnu nabavu velike vrijednosti,
90 dana u postupcima javnu nabavu male vrijednosti,
30 dana u postupcima jednostavnu nabavu,
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prije dana isteka ugovora odnosno narudZbenice.



2.) U sludaju kad pojedini dobavljad nije ispunio ili je neuredno ispunio ugovorne obveze, podnositelj
zahtjeva obvezan je bez odgode Glavnom tajniStvu Ministarstva dostaviti izvje5ie o neispunjenju
odnosno neurednom ispunjenju ugovornih obveza, zahtjev za raskid ugovora i/ili okvirnog sporazuma

i naplatu jamstva (ako je jamstvo traleno u postupku nabave), uz obrazloilenje istog.

3.) Zahtjevi za nabavu uredskog materijala, tiskanica, materijala za di56enje, higijenskog materijala i

ostalog potro5nog materijala podnose se do 10. u mjesecu zatekuli mjesec.

PRIJELAZNE I ZAVNSNN ODREDBE

tlanak 20.

l.) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

2.) Sukladno odredbi dlanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi, ovaj Pravilnik 6e se objaviti na

intemetskim stranicama Ministarstva.

TRICA
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